[image: ]		SOLICITUD DE VACACIONES Y PERMISOS
	DATOS GENERALES

	
Nombre: _______Jose Rodrigo Puente Zavala_______________________________________________

	Puesto: ______HRBP Mexico__________________
	Área: ________Capital Humano_____________

	Fecha de ingreso: _______23/09/2024________
	Fecha de solicitud: __01/12/2025____________



			PERIODO VACACIONAL

	
Periodo vacacional (año): ____2024-2025_______________

	
Fecha de inicio:	__26/12/2025___________	
	
Fecha termino:	_____01/01/2026__________

	
Días de vacaciones correspondientes:		___12_____

	
Días disfrutados previamente:			___0______

	
Días por disfrutar en este periodo:			___04_____

	
Días pendientes por disfrutar:			____08____


	Comentarios:
____Se consideran los días 26, 29, 30 de Dic. y 02 de Enero___________________________________
___________________________________________________________________________________




	PERMISOS SOLICITADOS

	
Periodo inicial: _________
	
Periodo termino: ____________
	
Total de días: ________

	Permiso con goce de sueldo:	________
	Permiso sin goce de sueldo: 	___________

	Motivo del permiso: 
	______		Paternidad
_______		Fallecimiento familiar (Directo)
_______		Titulación (Estudios)
_______		Matrimonio
_______		Enfermedad
_______		Otro: ______________________________________________




	Solicito
Empleado




Firma
	Aprobó
Jefe directo




Firma
	Vo.Bo.
Recursos humanos




Firma
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